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TO TRINH

V/v: Quy ché 1am viée ciia Dai hi ¢b dong bit thuong nim 2021.

Kinh giri: Dai hoi ¢6 dong bat thuong nam 2021
Cong ty C6 phan Boc ong Dau khi Viét Nam

Can ¢ Luat Doanh nghiép $6 59/2020/QH 14, dugc Qude hoi nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Can ct Diéu 1é Cong ty CO phan Boc dng Dau khi Viét Nam;

Pé dam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén lgi hgp phap ctia tat ca co
déng va dam bao tinh tap trung, on dinh 16 chure, tuén thu cac quy dinh cua Phap luat
va Diéu 18 Cong ty cua Phién hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong nam 2021;

Ho1 dé)ng quan tri Cong ty Co phén Boc 6ng Dau khi Viét Nam kinh trinh Dai
hoi co dong bat thudng nam 2021 xem x¢t bicu quyét théng qua quy ché lam vige cua
Dai hot.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong bat thuong nidm 2021 xem xét thong qua.

Tran trong kinh trinh.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu VT,




QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THU()N(J NAM 2021
CONG TY CO PHAN BOC ONG DAU KHI VIET NAM
Cén cu:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéc hji Nude Cong Hoa Xa HGi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Luat Chung khoan 56 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/1 1/2019;
_ Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chimng
khodn thong qua ngay 31/12/2020;
- Diéulé Congtyco phan Boc ong Dau khi Viét Nam.
- Quy ché néi bé vé quan tri Coéng ty c6 phan Boc ong Dau khi Viét Nam.
Nhim dam bao Dai hoi déng cb dong bét thuf)'ng nam 2021 ctia Cong ty cd phan
Boc 6ng Diu khi Viét Nam dién ra thanh cong 1t dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy
ché, nguyén thc lam viée, Gmg xu, biéu quyct trong Dai hoi nhu sau:

Diéu 1. Muc dich:

_ Dam bao tuan thi cac quy dinh cta Phép luét va Diéu & Cong ty;

- Dam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tat ca co )
dong; %>
’ - Dam bao tinh tap trung, 6n dinh td chie ctia Phién hop Dai hoi dong cb dong \@
bat thuong nam 2021.
Piéu 2. Po6i twong va pham vi ap dung:
- Doi twong dp dung: T4t ca cac co dong, nguoi dai dién (ngum duoc uy quyén)
cia c¢6 dong dang so hiru ) phleu Cong ty cO phan Boc 6ng Dau khi Viét Nam va
khiach moi tham du DHDCD bat thuong Cong ty cd phdn Boc ng Déau khi Viét Nam
déu phai chép hanh, tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu & Coéng ty va quy

dinh hién hanh cta phap luat.
- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc st dung cho viéc t6 chire hop PHDCD

bat thuong nim 2021 cua Cong ty c¢d phan Boc dng Dau khi Viét Nam.

Pic¢u 3. Quyén va nghia vu cia C6 dong tham dy Dai hoi

- D1cu kién tham du: Co6 dong la phap nhan, thé nhan hodc dai dién co dong,
nhém co déng st htru ¢ phén cé quyén bieu quyét ciia Cong ty vao ngay chét danh
sach ¢6 dong (ngay 29/06/2021) dugc quyen tham du Dai hdi ¢6 dong bat thuong nim

2021.
- Quyén va nghia vu cta céc cd dong tham du Pai hoi:
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+ Mai c6 dong, dai dién c6 dong khi tham du Dai hoi c6 dong phai mang theo
gidy to tuy than (CMND/can cude cong dan hodc Ho chiéu) va thu moi tham du ndp
cho Ban kiém tra tu cach c6 dong.

+ Cb doéng, nguoi dai dién theo ty quyén tham dy Dai hoi phai chap hanh
nghiém chinh quy ché lam viée cua Dai hoi co dong. Co dong vi pham Quy ché nay
thi thy mtrc do cu thé, Doan chu tich s& xem x¢t va ¢6 hinh thirc xtr ly theo diém b,
khoan 7, diéu 146 cua LLuat Doanh nghiép .

+ C6 dong dén mudn co quyén diang ky ngay, sau do co quyén tham gia va biéu
quyét tai Dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dirng Dai hoi dé cho ¢6 dong do dang
ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi anh huong.

- Khi tham du truc tuyén, c6 dong luu y:

+ Yéu cau k¥ thuat: Co dong cin c6 thiét bi dién tu két ndi internet (may vi tinh,
may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién t&r khac co ket ndi internet).

+ Cach thtre thuc hién: Dai biéu truy cap duong dan, dang nhap theo céac thong
“tin duge cung cap trong thu moi so: 236/BODK — HDQT ngay 02/10/2021 da duoc
Céng ty gui cho cac ¢6 dong dé tham du BPHDPCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu
dién tu.

Piéu 4. Uy quyén tham dy Dai hji Cb dong

- Cb dong co thé uy quyén cho dai dién cua minh tham gia vao cac van dé cua
Cong ty trong pham vi quyén han cua minh. Nguoi duoc uy quyén khong nhat thiét
phai la c6 dong cta Cong ty. Nguoi duoc uy quyén dugc thuc hién céc quyén trong
pham vi dugc uy quyén phu hop véi quy dinh cta Phap luat va Diéu 1¢. Nguoi dugc
iy quyén khong dugc ty quyén lai cho nguoi thur ba.

- Viéc cu dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va ngudi duge uy quyén phai
duoc thuc hién bang van ban theo dung nhimg quy dinh:

+ Trudng hop c6 dong la ca nhan thi van ban uy quyén phai duoc ky bai ¢
dong do.

+ Truong hop cé déng la phap nhan/td chtre thi vin ban ty qqyén phai duoc
déng dau va duoc ky boi ngudi dai dién theo Phap luét cua phap nhan/toé chire do.

Pidu 5. Trat tu cua dai hoi

- TAt ca céc ¢cb dong dén tham du Dai hoi c¢6 mat ding thoi gian quy dinh va
lam thi tuc dang ky vai Ban kiém tra tu cach ¢6 dong va nhan Thé biéu quyét.

- Cb dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vue do Ban to
chtic Dai hdi quy dinh. Tuyét doi tuan thi viée sdp xép cua Ban td chirc Dai hoi, ung
x(r vin minh, lich su va tuan thu moi quy dinh vé phong chong dich Covid — 19 theo
quy dinh cua cac co quan quan ly.

- Khéng néi chuyén riéng, khong su dung dién thoai di dong trong lac dién ra
Dai hoi. Tat ca cdc may dién thoai phai cai dat ché doé hop.
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_ Cd déng thuc hién dung ché do str dung va bao v¢ tai li¢u Dai hdi.

Picu 6. Biéu quyét true tiép thong qua cac vAn dé tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

- Biéu quvéf bo phié"u trwe tiép tai Dai hji:

+ TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu dugc théng qua
bdng cach ldy vy kién biéu quyét cong khai cua tat ca cd dong bang Thé biéu quyét theo
s6 ¢ phan so hitu va dai dién.

+ Thé biéu quyét mau hong.

+ Méi co dong dugc cip 01 Thé biéu quyet trong d6 ghi ma cd dong/dai dién
duoc uy quyen s ¢o phdn co quyen biéu quyét (sO htru va uy quycn) cua co dong va
c6 dong diu treo ctia Cong ty C6 phan Boc ong Dau khi Viét Nam.

2. Cach biéu quyct'

Dbi Vi cac véAn dé biéu quycl dé thong qua, theo hudng dan cua doan Chu tich
Dai hoi, ¢ dong gio Thé biéu quyét lua chon cac phuong an: Tan thanh; khong tan
thanh hodc khong co y kién, theo timg vén dé céan théng qua tai Dai hdi.

3. Thong qua quyet dinh cua Dai hoi co dong:

Quycl dinh cua BHDCD vé cdc van de trong Dai hoi dugc thong qua khi dat
dugc s6 ¢o dong dai dién so hiru trén 50% ton;:, sO phlcu biéu quyct clia tat ca ¢6 dong
¢6 mat tham dy hop true tiép va truc tuyén tan thanh, trr cac trudng hop quy dinh tai
cac khoan 1,34 va 6 Piéu 148 Luat doanh nghiép.

Piéu 7. Thao luln, biéu quyét true tuyén tai Dai hoi

1. Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hdi déu phai duoc
PHDCD thao luan va biéu quyét cong khai. Dai biéu c6 thé bo phiéu bang cach bo
phiéu bd phiéu dién tu tai duong link: ezgsm.fpts.com.vn

2. Biéu quyét va Bo phiéu dién ti:
- Cdch thire bo phiéu biéu quyét:
+ Dai biéu chon lua mot tr ong ba phuongj an biéu quyet Tan thanh, Khong tan
thanh hoac Khong c6 y kién véi mdi van dé dugc dua ra biéu quyet tai Pai hoi da

duoc cai dat tai hé thong bd phxcu dién tu.
+ Sau d6, Dai biéu tién hanh xé4c nhan biéu quyet dé hé théng bo phlcu dién tu

ghi nhéan két qua.
- Mot so quy dinh khac khi thuc hién bo plueu dién tu:

+ Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo
ndi dung chuong trinh Dai hoi thi cac vén dé chua duoc biéu quyét, bau ctr dugc xem
nhu Pai biéu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cur van dé do.
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+ Truong hop phat sinh cac vAn dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Dai biéu
¢6 thé biéu quyel bau ctr bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyet bau cur
VO nhung van dé phat sinh thi xem nhu Dai bidu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét,
bau cur véan dé phat sinh do.

+ Dai biéu c6 thé thay dcn két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé huy két
qua biéu quyet bau ctr); bao g6m ca két qua biéu quyct bau ctr bd sung nhiing vén dé
phét sinh ngoai chuong trinh Dai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu doi
véi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tu cua
timg dot kiém phiéu duogc quy dinh trong quy ché lam viéc cta dai hoi.

- Thoi gian bo plneu dién tw dwoc quy dinh cu thé nhw sau:

+ Céac ndi dung biéu quyét Lan thi 01 (gom Chuong trinh Pai hoi; Quy ché
lam viéc tai Pai hoi; Quy ché bau ctr; thong qua Poan Chu toa, Ban kiém p hiéu) Dai
biéu thuc hién biéu quyu tor 17h00 ngay 23/10/2021 dén trude khi Dai hoi thong qua
cac ndi dung bidu quyét 01.

+ Cac ndi dung biéu quyét Lan thi 02 (théng qua noi dung, cac To trinh cua
Hoi dong quan tri tai Dai hoi): Pai biéu thuc hién biéu quyet tir 17h00 ngay
23/10/2021 dén trudc khi Dai hoi thong qua cac ndi dung biéu quyét 02.

+ Nbi dung Bau cu: Dai biéu thuc hién bau cir tr 17h00 ngay 23/10/2021 dén
trude khi Chu toa théng qua céac ndi dung bau cu.

+ Céc ndi dung biéu quyet Lan thi 03 (Thong qua Bién ban va Nghi quyct dai
hoi): Dai biéu thuc hién biéu quyct tor 17h00 ngay 23/10/2021 dén trude khi Pai hoi

thoéng qua cac ndi dung biéu quyet 03.
+ Pai biéu c6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24

510' trong ngdy va 07 ngay trong tudn trir truong hop bao tri hé thong hodc ly do khac
nim ngoai tam kiém soat cua Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé théng khong
ghi nhén thém két qua bo phiéu dién tr tir Dai biéu.

3. Thé 1¢ biéu quyet

- Cu 01 (mot) ¢6 phan tuong du’(mg, v6i mot quyén biéu quyét. Méi dai biéu
tham du dai dién cho mot hoac nhiéu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chét danh sach ¢6 dong (ng,dy 29/06/2021) tong, sb cd phan ¢6 quyén
biéu cuyct cua Cong ty la: 21.599.998 ¢6 phan tuong duong 21.599.998 quyén biéu
quyct.

_ Péi véi hinh thic biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua Nguoi duoc uy
quyen du hop tai cudc hop DPHDCD, quyet dinh s& dugc thong qua khi cé trén 50% tro
lén téng sb co phan co quyen bidu quyét tham du Dai hoi tan thanh. Riéng mot s
truong hop vén dé biéu quyet duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 Diéu lé Cong ty thi
phdi co su dong v it nhét 65% s6 cb phan c6 quycn biéu quyét tham du Pai héi.
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4. Ghi nhén két qua bi¢u quyét/bﬁu cu

Ban kiém phiéu sé kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu
cla timg vén dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc chu
toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Pidu 8. PHAT BIEU Y KIEN, THAO LUAN TAI DAT HOI

1. Nguyén tic:

- Cb déng tham dy truc tiép tai Pai hoi mudn phat biéu y kién thao luan phai
ding ky noi dung phat biéu vao phicu dat cau hoi, sau dé chuyén cho to giup viéc cho
doan Chu tich (hodc c6 dong c6 thé gio the bicu quyet xin duoc phat biéu truc tiép tai
Pai hoi sau khi duoge doan chu tich chap thudn). Té gitip viée cé trach nhiém tong hop
y kién gui cho doan Chu tich thong qua Thu ky Dai héi.

- C6 déng tham du truc tuyén co thé dang ky ndi dung thao ludn theo hinh thc:

+ P4t cau hoi tai muc Thao luan trong giao dién tham du dai hoi truc tuyén tai
duong link: ezgsm.fpts.com.vn hodc gui email (chi chap nhan email gui do dai bi€u
da dang ky) vé dia chi: vietnv(@pvcoating.vn (trude gio thao luén).

+ Ban Thu ky sé sip xép cac ndi dung cau hoi cua Dai biéu va chuyén lén cho

Chu toa.

2. Cach thure phat biéu:

C6 dong phat biéu ngan gon, tranh trung ldp va tap trung vao dung nhing noi
dung trong tdm can trao doi, phu hop véi noi dung chuong trinh nghi su cua Dai hoi
da duoc théng qua. Chu tich Pai hoi sé sdp xép cho c6 dong phat biéu theo thu tu
ding ky, dong thoi giai dap cac thac mac cua co dong.

Pidu 9. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH (CHU TQA DAL HOI).

- Chu tich Hé1 déng quan tri lam chu toa Dai hoi

- Boan chu tich ¢6 thé 1 hodc nhiéu nguoi, s lugng, nhan sy Doan Chu tich do
Pai hoi biéu quyét thong qua.

- Nhiém vu cua Doan Chu tich:

+ Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi ddng c¢6 déng cua Cong ty theo chuong
trinh Dai hoi du kién da duoc Pai hdi dong ¢0 dong thong qua.

+ Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

+ Trinh du thao, két luan nhiing van dé cin thiét dé Dai hoi dong cd déng biéu
quyeét.

+ Tra 10i hodc chi dinh nhimg nguoi co trach nhiém giai dap cac van dé do Dai

hdi yéu céu.
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+ DPoan chu tich lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, ucn hanh
Dai hoi mét cach hop I¢, 6 trat tu va phan anh dugc mong muon cua da sb co dong,

dai dién cb dong tham du.

+ Phé chuén, ban hanh cac van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Dai hoi
sau khi két thtic Dai hoi.

Pidu 10. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Ban thdm tra tu cach c6 dong bao gém 01 trudng ban va céc thanh vién do.
Ban 16 chtre Dai hoi d& cu, chiu trach nhiém trude Doan chu tich, DIHDCD vé nhiém
vu cua minh.

- Ban tham tra tu cach ¢b dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach co déng va bao
céo trude Dai hoi két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du truc tiép va truc tuyén.

Piéu 11. TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI

- Thu ky Dai hdi do Doan Chu tich gidi thic¢u.

- Ghi chép day du trung thyc toan bd ndi dung didn bién Dai hoi va nhimg vén

dé da duoc cae ¢d dong théng qua hodc con luu y vao Bién ban Dai héi va thong qua
Dai hoi trude khi bé mac.

- Giap viée cho Doan Chu tich cong bé du thao cac van kién, két luan, bién ban
hodc nghi quy¢t cua Dai hoi.

- Tiép nhan phiéu dat cau hoi cua cac c6 déng qua 16 gitp viée Doan Chu tich.

Pidu 12. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phlcu do Doan Chu tich gidi thiéu va duoc Dai hoi dong co déng
théng qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Phé bién cac nguyén tac biéu quyét, bd phiéu.

+ Tién hanh kiém phiéu.

+ Cong bd trude Dai hoi két qua kiém phiéu biéu quyét ctia c6 dong vé cac van
dé théng qua tai Dai hoi.

+ Xem xét va bao cdo voi Dai hoi quyét dinh nhimg trudong hop vi pham the 1¢
biéu quyét.

Quy ché lam viéc cua Dai hoi ¢ dong bat thuong nam 2021 cua Cong ty C o
phén Boc ong Dau khi Viét Nam ¢ hiéu luc ngay sau khi dugc Dai héi ¢6 dong bat

thuong nam 2021 biéu quyct thong qua.
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