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TO TRINH

V/v: Quy ché lam viéc ciia Pai hdi cb dong thudng nién nim 2020

Kinh giri:  Pai hoi c6 dong thuong nién nim 2020
Cong ty C6 phan Boc 6ng Dau khi Viét Nam

Can cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duoc Qubc héi nude Cong Hoa
X3a Hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1é T chirc va Hoat déng ctia Cong ty C6 phin Boc dng Dau khi
Viét Nam;

I. MUC TIEU:

- Pam béo tuan thi cdc quy dinh ctia Phap Juat va Diéu 1é Céng ty;

- Dam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phép cua tit ca cb
dong;

- Pam bao tinh tap trung, én dinh & chirc ctia Phién hop Dai hoi ddng ¢ déng
thudng nién ndm 2020.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

- B1eu kién tham dur: Co déng 1a phap nhén, thé nhan hodc dai dién cb dong,
nhdém co déng str hiru ¢é phén ¢6 quyén b1eu quyét ctia Cong ty vao ngay chét danh
sach ¢ déng (ngay 18/03/2020) dugc quyén tham du Pai hoi cd dong thuong nién
nam 2020.

- Quyén va nghia vu cua cac ¢d dong tham du Pai hoi:

+ Mbi cb dong, dai dién ¢ dong khi tham dir Pai hdi ¢6 déng phai mang theo
gidy tor tuy than (CMND/cén cudc cong dén hodc Ho chiéu) va thu moi tham du nop
cho Ban kiém tra tu cach cd dong.

+ C6 dbng, ngudi dai dién theo uy quyen tham dy Pai héi phai chdp hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc cua Pai héi ¢b déng. C6 déng vi pham Quy ché nay
thi thy mirc d6 cu thé, Poan chi tich s& xem xét va ¢é hinh thtc xtr ly theo diém b,
khoan 7, diéu 142 ctia Luit Doanh nghiép.

+ Cé déng dén muodn cod quyén dang ky ngay, sau do cé quyen tham gia va biéu
quyét tai Dai hdi. Chu toa khéng ¢6 trach nhi¢m dimg Dai héi dé cho ¢b déng do dang
ky va hiéu lyc clia céc dot bidu quyét da tién hanh s& khéng bi anh huong.
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1L UY QUYEN THAM DU PAI HOI CO PONG

-Cé déng co thé nay quyen cho dai di¢én ctia minh tham gia vao céc vén dé cua
Cong ty trong pham vi quyén han cua minh. Nguoi dugce ty quyén khong nhat thiét
phéi la ¢6 dong cua Cong ty. Nguorl duoc Gy quyén dugc thue hién cac quyén trong
pham vi duge iy quyén phu hop véi quy dinh cua Phap luat va Piéu 1&. Nguoi duoc
ty quyén khong duoc Gy quyén lai cho nguoi thir ba.

- Viée cir dai dién va ty quyén, thay ddi dai dién va ngudi dugc ty quyén phai
duoc thuc hién bang van ban theo ding nhitng quy dinh:

+ Trudng hop ¢b6 dong 13 ca nhén thi vin ban Gy quyén phai dugc ky bdi cb
dong do.

+ Trudng hop ¢b dong 1a phdp nhan/td chirc thi vin ban uy quyen phai dugc
déng ddu va duoc ky béi ngudi dai dién theo Phap luét cia phap nhan/té chire dé.

IV. TRATTU clA DAI HOI

- Tél ¢a céc ¢b dong dén tham du Pai héi c6 mat dang thai gian quy dinh va
lam thi tuc ding ky véi Ban kiém tra tu cach ¢d dong va nhan Thé biéu quyét.

- Cd dong khi vao phong Pai hoi phai ng01 dung vi tri hodc khu vuc do Ban td
chitc Pai héi quy dinh. Tuyét déi tuan thu viée sip xép cta Ban td chirc Pai hoi, img
XxUr van minh, lich su.

- Khéng hiit thubc 14 trong phong Dai héi.

- Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra
Pai hoi. Tét ca cac may dién thoai phai cai dat ché d6 hop.

- Cb dong thuc hién ding ché do str dung va bao vé tai liéu Pai hoi.
V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

- Tht ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia Dai hoi déu duoc thong qua
bang céch 14y y kién biéu quyét cong khai ciia tat ca cd déng bing Thé bidu quyét theo
56 ¢b phan sd hiru va dai dién.

- Thé biéu quyét mau hdng.

- Mai co ddng duoc cip 01 The biéu quyet trong d6 ghi mé cd dong/dai dién
dugc uy quyen s6 cb phan co quyen biéu quyet (s¢ hiru va uy quyén) cta cb dong va
c6 dong déu treo ctia Cong ty Cé phan Boc dng Dau khi Viét Nam.

-Cb dong néu vi Iy do ca nhin ra vé truéce luc biéu quyet ma khong thong
bio véi Poan chi tich thi du’o’c coi nhw tin thanh tit ca ndi dung biéu quyet cla
Dai hoi ké tir thoi diém ra vé.

2. Cach biéu quyét:



Déi voi cac vén d& biéu quyét dé théng qua, theo hudng din cta doan Chi tich
Pai hoi, cb dong gio Thé biéu quyét lya chon cac phuong an: Tén thanh; khéng tan
thanh hodc khéng c6 y kién, theo timg van dé cin théng qua tai Pai hoi.

3. Théong qua quyét dinh ciia Pai hdi cb déng:

Quyet dinh cia DPHPCP vé céc van de trong Dai héi duge thong qua khi dat
duge sb6 co dong dai dién it nhat 51% tdng sé phiéu biéu quyét cuia tit ca cé déng co
mét tham du DPai hoi chap thuan.

VI PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI
1. Nguyén tic:

Ch dong tham du Dai héi mudn phat biéu y kién thao luén phai ding ky ndi
dung phat b1eu vao phleu dat cdu hoi, sau do chuyén cho tb giup viée cho doan Chu
tich (hodc cbd déng c6 thé gio thé biéu quyet xin duge phat bidu tric tlep tai Dai héi
sau khi duge doan chu tich chdp thuan). TS gitp viée c6 trach nhiém téng hop ¥ kién
gl cho dodn Chu tich théng qua Thu ky Pai héi.

2. Cach thirc phat biéu:
Cé déng phét biéu ngén gon, tranh trung ldp va tdp trung vao ding nhimng noi
dung trong tdm can trao d6i, pht hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cta Dai hoi

da dugc théng qua. Chu tich Dai héi s& Sap Xép cho cb dong phat biéu theo thir tu
dang ky, dong thdi giai dap cac thic méc cla cb déng.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Thanh phan: Poan Chu tich ¢6 03 thanh vién.

- Nhiém vu cia Poan Chu tich:

+ Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi déng cb déng ctia Cong ty theo chuong
trinh Dai héi dy kién di duoc Dai hdi ddng cb doéng théng qua.

+ Hudng dan cac dai biéu va DPai héi thao luan,

~ + Trinh dy thao, két luén nhimg van d& can thiét ¢ Pai hoi ddng cb dong bidu

quyét.

+ Tra 16i hodc chi dinh nhimg ngudi ¢é trach nhiém giai ddp cac vén dé do Dai
héi yéu céu.

+ Poan chu tich lam viéc theo nguyén tac tip thé, tap trung dan chuy, txen hanh
Dai h¢i mét cach hop 1€, ¢6 trét tu va phin anh dugc mong mudn cia da s6 ¢b déng,
dai dién ¢ déng tham du.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Ban kiém tra tu cach ¢ dong do Ban té chirc Pai hoi d& cir va thong qua tai
Dai hoi. Ban kiém tra tu cich cé trach nhiém kiém tra tu cach dai bidu va bio céo
truée Dai hoi két qua kiém tra tu cach cé dong.
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IX. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HQI
- Thu ky Pai hi do Poan Chi tich gidi thiéu va dugc Pai héi thong qua.

- Ghi chép déy da trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va nhimg vén
dé da duge cdc o dong thdng qua hodc con luu y vao Bién ban Dai hdi va thong qua
Pai héi trudce khi bé mac.

- Giup vige cho Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, nghi

quyét ctia Dai hdi.

- Tiép nhén phiéu dit cau héi cia cac ¢b déng qua td gitip viéc Poan Chu tich.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém p_hiéu do Poan Chu tich gidi thiéu va dugc Pai hoi ddng cb dong
thong qua. Ban ki€m phiéu c¢6 nhiém vu:

+ Phd bién céc nguyén tic biéu quyét.

+ Tién hanh kiém phiéu.

. +Cong bd trude Pai hoi két qua kidm phiéu biéu quyét cta ¢ dong vé cac vén
dé thong qua tai Pai hoi. '

.+ Xem xét va bao cdo vdi Dai hoi quyét dinh nhimg truomg hop vi pham thé 18
biéu quyét.

- Quy E:hé lam viéc cua Dai hoi cd déng thudng nién nam 2020 cla Cong ty Cé
phan Boc ong Dau khi Yiét Nam c¢6 hiéu lyc ngay sau khi duge Pai hdi ¢6 dong
thudng nién ndm 2020 biéu quyét thong qua.




