TONG CONG TY KHI VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

L CONGTY Péc lap - Tw do - Hanh phic
CO PHAN BOC ONG DAU KHI VIET NAM
S6: 0L./TTr - HPQT Phii Mp, ngay 20 thdng 04 ndm 2022
TO TRINH

V/v: Quy ché 1am vige ciia Pai hji ¢6 dong thuwong nién nim 2022

Kinh gtri: Dai hoi cb dong thudng nién nam 2022
Cong ty C6 phan Boc 6ng Dau khi Viét Nam

Can ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, dwoc Quéc hdi nude Cong hoa
X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Cin ctt Piéu 18 cia Cong ty Cb phﬁn Boc éng Dau khi Viét Nam;

I. MUC TIEU:

- Pam bao tuén thu cdc quy dinh cta Phép luét va Piéu 1é Cong ty;

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén lgi hgp phép cuia tht ca cb
dong;

- Dam béo tinh tap trung, én dinh t chirc cua Phién hop Pai hoi dong co dong
thuong nién nam 2022.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU AT HOI

- D1eu ki¢n tham du: Cé dong 1a phap nhan, thé nhan hodc dai dién cd dong,
nhom co déng sir hiru ¢d phén c6 quyén bleu quyét ctia Cong ty vao ngay chét danh
séch cb dong (ngay 24/03/2022) dugc quyén tham dyu Pai hoi cb dong thuong nién
ndm 2022, ¢

- Quyén va nghia vu cua céc cd dong tham dy Dai hoi:
+ MJi cb dong, dai dién cd dong khi tham dy Pai hoi cb dong pha1 mang theo

gidy to tuy than (CMND/c@n cude cong dan hozic Ho chiéu) va thu moi tham du ndp
cho Ban kiém tra tu céch co déng.

+ Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyen tham du Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Pai hdi c6 dong. Cb dong vi pham Quy ché nay
thi thy mirc dd cu thé, Poan chu tich s& xem xét va cd hinh thirc xr ly theo diém b,
khoan 7, diéu 146 cta Luat Doanh nghiép .

+ C dong dén mudn cb quyen ding ky ngay, sau do co quyen tham gia va biéu
quyét tai Pai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dung Dai hoi dé cho cb dong d6 ding
ky va hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

1L UY QUYEN THAM DU PAI HQI CcO PONG

- C déng cb thé uy quyen cho dai dién ciia minh tham gia vao cac van dé cia
Cong ty trong pham vi quyén han ctia minh. Nguoi dugc uy quyén khéng nhat thiét




phai 1a cd dong cua Cong ty. Ngu’orl dugc uy quyen duoc thuc hién cic quyén trong
pham vi duge iy quyén phu hop voi quy dinh cua Phép luat va Diéu 1é. Nguoi dugc
uy quyén khong dugc iy quyén lai cho ngudi thi ba.

- Viéc cur (jlz,u dién va uy quyen, thay ddi dai dién va nguoi duge uy quyén phai
duoc thuc hién bing vin ban theo dung nhitng quy dinh:

+ Trudng hop cb dong 1 c4 nhan thi van ban uy quyén phai duge ky bdi cb
dong do.

+ Truong hop cb dong 1a phép nhan/td chirc thi vin ban Uy qqyén phai dugc
déng dau va duge ky bai nguoi dai dién theo Phap luét cua phap nhan/to chire do.

IV. TRAT TU CUA PAI HOI

- TAt ca céc cb dong dén tham du Dai hoi c6 mat dung thoi gian quy dinh va
lam thu tuc dang ky véi Ban kiém tra tu cach cb dong va nhén Thé biéu quyét.

- Cb d6ng khi vao phong Dai hoi phai ng01 ding vi tri hodc khu vurc do Ban to
chirc Pai hdi quy dinh. Tuyét dbi tuan thi viéc sép xép clia Ban td chirc Pai hdi, tng
xUr vin minh, lich su.

- Khong hut thude 14 trong phong Dai hdi.

- Khéng noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltc dién ra
Dai hoi. T4t ca cac may dién thoai phai cai dat ché d6 hop.

- C6 ddng thuc hién ding ché d6 sir dung va bao vé tai liéu DPai hoi.

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HQI

1. Nguyén tic:

- T4t ca cac van d& trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu duge théng qua
bang céch ldy y kién biéu quyét cong khai cua tAt ca cb dong bing Thé biéu quyét theo
s6 6 phan so hitu va dai dién.

- Thé bidu quyét mau hong.

- Méi co dong dugc cap 01 The biéu quyet trong d6 ghi ma cb dong/dai dién
duogc uy quyen sO ¢d phan co quyen biéu quyet (so hitu va uy quyen) cua c6 dong va
c6 déng déu treo clia Cong ty C6 phéan Boc éng Déu khi Viét Nam.

2. Cach biéu quyét:

Pbi voi cac véan dé biéu quyét dé thong qua, theo hudng din ctia doan Chu tich
Dai hoi, cb6 déng gio Thé biéu quyet lya chon cac phuong an: Tén thanh; khéng tan
thanh hodc khdng c6 y kién, theo timg van dé céan théng qua tai Pai hoi.

3. Thong qua quyet dinh cia Dai hoi cb dong:

Quyet dinh cua DPHDPCD vé céc van de trong Dai hoi dugc thong qua khi dat
duoc s6 co dong dai dién so hitu trén 50% tdng s phiéu biéu quyét cua tat ca cb dong
c6 mit tham du hop tan thanh, trir cac trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 ,3,4va 6
Piéu 148 Luat doanh nghiép.



VI. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic:

Cé dong tham dy Dai hoi mudn phét biéu ¥y kién thao ludn pha1 dang ky ndi
dung phat bleu vao phleu dat cau hai, sau do6 chuyen cho tb giup viéc cho doan Chu
tich (hodc c¢b dong co thé gio thé biéu quyet xin dugc phét biéu truc t1ep tai Dai hoi
sau khi dugce doan chu tich chip thuan). T gitp viée c¢é trach nhiém tdng hop ¥ kién
gtri cho doan Chu tich thong qua Thu ky Dai hdi.

2. Céch thirc phat biéu:

C6 déng phat biéu ngan gon, tranh trung lap va tdp trung vao dung nhimg ndi
dung trong tam can trao dbi, pht hop véi ndi dung chuong trinh nghi sur cua Dai hoéi
da duoc théng qua. Chu tich Dai hoi s& sap xép cho cd déng phat biéu theo thir tu
ding ky, dong thoi giai dap cac thic méc cia co dong.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Thanh phan: Poan Chu tich do Pai hoi biéu quyét théng qua.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Piéu hanh céc hoat ddng cia Dai hoi ddng cb déng cua Cong ty theo chuong
trinh Dai hoi du kién da duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.

+ Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luén.

& Trinh du théo, két luin nhiing van d& cin thiét dé Pai hoi dong cd dong biéu

quyeét.

+ Tra 101 hodc chi dinh nhiing nguoi co trach nhiém giai dép cac vén dé do Pai
hoi yéu cau.

+ Poan chi tich 1am viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dén chu, tlen hanh

Dai hoi mdt cach hop 1€, c6 trat tu va phan édnh dugc mong mudn cua da s6 cb dong,
dai dién cb doéng tham du.

VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Ban kiém tra tu cach c¢b dong do Ban t6 chirc Pai hoi dé ctr va thong qua tai
Pai hoi. Ban kiém tra tu cach cé trach nhiém kiém tra tu cach dai biéu va béo céo
trudc Pai hoi két qua kiém tra tu cach cb dong.

IX. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HQI

- Thu ky Pai hoi do Poan Chu tich gidi thi¢u.

- Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhimng van
de dad dugc céc co dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban Pai héi va thdng qua
Pai hoi trude khi bé mac.

- Gitip viée cho Poan Chu tich cong bd du thao céc van kién, két luén, bién ban
hodc nghi quyét cua Pai hoi.

- Tiép nhan phiéu dit ciu hoi cia cac cd déng qua té gitp viéc Poan Chu tich.
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X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém pThiéu do Chu toa Pai hdi gioi thiéu va dugc Dai hoi ddng cd dong
thdng qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Phd bién céc nguyén tic biéu quyét, bo phiéu.

+ Tién hanh kiém phiéu.

+ Cong bo trude Pai héi két qua kiem phieu biéu quyét ciia c6 dong vé cac van

dé théng qua tai Pai hoi.

+ Xem xét va bdo céo voi Pai hoi quyét dinh nhing truong hop vi pham thé 18
biéu quyét.

Quy ché lam viéc ctia Pai hoi ¢6 dong thuong nién nidm 2022 cua Cong ty Co
phan Boc ong Dau khi Yiét Ngm c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai héi cd6 dong
thudong nién nam 2022 biéu quyét thong qua.

Bui Twong Dinh



